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1. APRESENTACAO

A Secretaria de Agricultura e Abastecimento tem trabalhado
para a modernizacao dos diversos setores do agronegdcio
paulista e outros interessados, por meio da padronizacao e
orientacdao de procedimentos administrativos, com foco na

eficiéncia e na efetividade da gestao publica.

Nesse contexto, o presente Manual foi elaborado com a
finalidade de orientar as Prefeituras e demais Argaos
interessados quanto aos procedimentos e documentos
necessarios para a adesao as Atas de Registro de Precos, nas
quais a Secretaria de Agricultura e Abastecimento atua

como Orgio Gerenciador.
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2. ONDE CONSULTAR AS ATAS DISPONIVEIS

As Atas de Registro de Precos passiveis de adesao por
Org3o/Entidade N3o Participante encontram-se disponiveis

no site da Secretaria de Agricultura e Abastecimento:

Caminho de acesso:

Transparéncia - Licitacdes - Adesao a Ata de Registro de
Precos

Link direto:

https://agricultura.sp.gov.br/licitacoesagricultura?tipo=atas

3. FLUXO GERAL DO PROCEDIMENTO DE ADESAO
Fluxo resumido:

1. Consulta da Ata disponivel no site da Secretaria

2. Solicitacao de adesao pelo sistema contratos.gov.br ou,
excepcionalmente, por e-mail

3. Andlise do pedido pelo Orgdo Gerenciador

4. Encaminhamento da solicitacdo ao fornecedor
registrado

5. Manifestacao do fornecedor quanto a aceitacao da

adesao
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6. Confirmac3o da adesdo pelo Orgdo Gerenciador
7. Efetivacdo da contratacdo pelo Orgdo/Entidade N3o

Participante

4. PROCEDIMENTOS DO ORGAO / ENTIDADE NAO
PARTICIPANTE

4.1 Solicitagao pelo sistema contratos.gov.br

(procedimento preferencial)

O Orgdo/Entidade N3o Participante deverd realizar a
solicitacao de adesao por meio do sistema contratos.gov.br,

acessando o endereco:

https://contratos.comprasnet.gov.br/login

@ Contratos.gov.br

Versao original

Transparéncia

Acesso Fornecedor
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Efetuar login com a conta GOV.BR:

Identifique-se no gov.br com:

@ Mumerodo CPF
Dhgrte seu CPF pacs eriar oo BOBSSAF SUS COMA govbr

CPF

Uma conta gov.br,
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa @ Login com seu banco EEEE
os servicos digitais do governo

Outras opgdes de identificacio:

B2 Login com QR code
Seu certificado digital

L]
& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Terma de Uso e Aviso de Privacidade

Caminho no sistema:

Gestao de Atas - Solicitar Adesdao - Inserir informacdes

conforme a Ata pretendida

M Feed de Noticias Il Contratos por Categaria = 1 Caiendirio -

N" 0625 - Sistema Compras. gou.br I TR oy ¥ TR e "'-"y_-w Farbeioton B e oA < > e fevereiro 2026 W8 senas s

PRSEANI.A CONTAT SO CAMPY. FATA

indizar o enderecn aletrdnics do

rrocessc rufacionado i contratacio [Dom g Tor Cuz i Sax Sab

i 1 2 3 4 5 [ 7

8 9 10 " 12 13 14

N” 0526 - Inatabilidade 0o Sistema 0 e o]

Compras.gosbr dia 3001126

e 15 16 17 18 10 20 2
& 2 24 25 8 28

HE04/26 - Nena Funcienalidade

“Refarea irrisinia” no sistems

Contratos Gav.br ol B2

Him jm Fis v

e Producin
Copynght © 2026 Contratos_gow bir - Toxkos direiios reservadon. Software Livee (GPL] DFCOSRYVTESD | v 1.20 2821 200602080711
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@Conum FABRICID RODRIGUES DA CRUZ - UASG. 290141 o Y N
= Solicitar adesao
Salicitar adesso

# o Schonaradeslo  Adicons

Itemins) para adesao Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora HNumere da compra/Ang Modalidade da compra
[ Buscor reglsdo - | [ Barcor reglstin -J Lsm_—_-ﬂnmga-,lm —|
Numero da ata/Ano Fornecedor Unidade soliclants
[ Busear reghitro ‘] | Bumcarregistio o) ‘ I 990141-ESP-COORDENADORIA DE ADMIMNISTRACA |
Itens daata Mostrar atas registradas para enfrentamenta dos impacios
oo mighacdes o diblica?

| 2 ECCIH eI |

@ o Sim

aaazy -

adesdo para o item
Cuantidads ‘Vator
Dsponived Total
Uniclache MNumero da N*  Fomecador Ne Ouantidade Codigo  Valor para Cuantidade  para
®  Gerencadora compra/Ano  Modaldade Grupo ata  Classifcaclal  em  Deserigdo  Tipo R llem  Unitaio  Vigéncla  Adesio Sobecitada  Adelo
1, totraten gt
= Solicitar adesédo 8 = p 0w
Sobeitar adetho
Item(ns) para adesao Justificativa e anexos
Processo adesdo
Justificativa da vantagern da adesio * Anewo justificativa
] 1
{ & Selecione o orquno |
4
0 caracteres digtados.
Foi realizad a0 de que l i i i valores AN demonstracic *
praticados pelo mercado. nos termos da Lot 14 133/2021 st 23 @ At 86,42 inc D7 * "
i Salacione ois) arquVes)
Ome (Osm L
i - chodof dor. nos termos da Lei 14133/2021 ificativa de item isolad g
(At 86, §2°, inc. 107"
® o sim
£
0 caracteres digitados
Anexo justificativa item isclado
frrassesesisnnsnn -ed
Aadesio de (] TeCUrsos " i o Estados, l
foderal guridade Social da Uniio o a Organizag
da da el cli Anexs Comprovagho *

@(W)(Usuwmm)

Unidade Gerenciadora: 990141 — Diretoria de Administragao
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Ha video explicativo com o passo a passo do procedimento:

https://www.youtube.com/watch?v=I8pFzMDvLpY&t=104s

3 YouTube Pesquisar = Q 9

I

O REMANEJAMENTO DE W
QUANTITATIVOS PARA ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES E

UMA ALTERNATIVA IMPORTANTE PARA

A GESTAO EFICIENTE DAS ATAS DE
REGISTRO DE PRECOS NO AMBITO

DO COMPRAS.GOV.BR

—
S

Pilula 46 - Como aderir as Atas de Registro de Pregos no Contratos.gov.br
@ ml‘:;“m“‘""“ﬁ‘“*m"“'w D10 G 2 comparihaer [ Sabar 3 Cipe & Downlosd e

4.2 Solicitagao por e-mail (quando nao houver acesso ao

sistema)

Os Orgdos/Entidades que n3o possuirem acesso ao portal

Compras poderao encaminhar a solicitagao por e-mail ao

Orgdo Gerenciador: & crprecos@sp.gov.br




5. PROCEDIMENTOS DO ORGAO GERENCIADOR

5.1

Quando a solicitagao for realizada pelo sistema

contratos.gov.br

-huuN!—\

Recebimento do pedido de adesao pelo sistema

. Andlise da solicitacdo pelo Orgio Gerenciador
. Encaminhamento do pedido ao fornecedor registrado

. Andlise, pelo fornecedor, da possibilidade de

atendimento

. Confirmacao da adesao no sistema, em caso de aceite

. Disponibilizacdo, por e-mail, dos documentos

necessarios a instrucao do processo de contratacao

5.2 Quando a solicitagao for realizada por e-mail

1.
2.

3.

Recebimento da solicitacdo pelo Orgdo Gerenciador
Avaliacao do pedido em conjunto com a empresa
vencedora da Ata

Comunicacdo da decisdo ao Orgdo/Entidade N3o

Participante por e-mail



6. PRAZO PARA EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apds a autorizacdo do Orgdo Gerenciador, o Orgdo/Entidade

Nao Participante devera efetivar a aquisicao ou contratagcao

em até 90 (noventa) dias, observando-se o prazo de vigéncia

da Ata de Registro de Precos.

Fundamento legal: art. 31, § 22, do Decreto Federal n2

11.462/2023.

7. RESPONSABILIDADES DO ORGAO / ENTIDADE NAO

PARTICIPANTE

Nos termos da Lei n? 14.133/2021 (art. 23 e art. 86, § 29,

inciso lll), o Orgdo/Entidade N3o Participante devera:

Realizar pesquisa de precos para comprovar que 0s
valores registrados sao compativeis com os valores
praticados no mercado;

Justificar a vantagem da adesao a Ata de Registro de
Precos;

Avaliar a conveniéncia e a oportunidade da

contratacao;

10
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. Observar suas regulamentacdes proéprias;
. Atentar para a viabilidade juridica e para as orientacOes

dos 6rgaos de controle.

8. REFERENCIAS NORMATIVAS

. Decreto Federal n2 11.462/2023
. Lei Federal n?14.133/2021

9. CONTATOS PARA SUPORTE

Divisao de Gestao de Registro de Pregos

¢ Telefone: (11) 5067-0255

& E-mail: crprecos@sp.gov.br

Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Subsecretaria de Gestao Corporativa
Diretoria de Administracao
Coordenadoria de Suprimentos e Gestao de Contratos




