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1. APRESENTACAO

A Secretaria de Agricultura e Abastecimento tem trabalhado
para a modernizacao dos diversos setores do agronegdcio
paulista e outros interessados, por meio da padronizacao e
orientacdao de procedimentos administrativos, com foco na

eficiéncia e na efetividade da gestao publica.

Nesse contexto, o presente Manual foi elaborado com a
finalidade de orientar as Prefeituras e demais Argaos
interessados quanto aos procedimentos e documentos
necessarios para a adesao as Atas de Registro de Precos, nas
quais a Secretaria de Agricultura e Abastecimento atua

como Orgio Gerenciador.
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2. ONDE CONSULTAR AS ATAS DISPONIVEIS

As Atas de Registro de Precos passiveis de adesao por
Org3o/Entidade N3o Participante encontram-se disponiveis

no site da Secretaria de Agricultura e Abastecimento:

Caminho de acesso:

Transparéncia - Licitacdes - Adesao a Ata de Registro de
Precos

Link direto:

https://agricultura.sp.gov.br/licitacoesagricultura?tipo=atas

3. FLUXO GERAL DO PROCEDIMENTO DE ADESAO
Fluxo resumido:

1. Consulta da Ata disponivel no site da Secretaria

2. Solicitacao de adesao pelo sistema contratos.gov.br ou,
excepcionalmente, por e-mail

3. Andlise do pedido pelo Orgdo Gerenciador

4. Encaminhamento da solicitacdo ao fornecedor
registrado

5. Manifestacao do fornecedor quanto a aceitacao da

adesao
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6. Confirmac3o da adesdo pelo Orgdo Gerenciador
7. Efetivacdo da contratacdo pelo Orgdo/Entidade N3o

Participante

4. PROCEDIMENTOS DO ORGAO / ENTIDADE NAO
PARTICIPANTE

4.1 Solicitagao pelo sistema contratos.gov.br

(procedimento preferencial)

O Orgdo/Entidade N3o Participante deverd realizar a
solicitacao de adesao por meio do sistema contratos.gov.br,

acessando o endereco:

https://contratos.comprasnet.gov.br/login

r
|8 hitgm

fiagin

@ Contratos.gov.br

Versao original

Transparéncia

Acesso Fornecedor
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Efetuar login com a conta GOV.BR:

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Dhignte sou CPF pary criar ou acessar wua conta gevbr

CPF

br Digite seu CPF |

Uma conta gov.br

garante a identificacéo
de cad.a cidafiéo que acessa B Login com seu banco B
os servigos digitais do governo

Outras opcoes de identificacao:

BR Logincom QR code
Seu certificado digital

L]
& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidace

Caminho no sistema:

Gestao de Atas - Solicitar Adesdao - Inserir informacgdes

conforme a Ata pretendida

# fber Chamadn B Manual wes = Mudar UGILASG

R Foed de Noticias il Contrates par Camvgaria - 1 Catondério

10626 Sistema Compras.gosbe | e < > e fevereiro 2026 (M| semes oa
Ps5ArE 3 CONKAr COM CAMAG Far <l

Indicar o endereco eletrinico do

pracessa relacionada b contratacia Dom Sag Ter Cun Sui Sex Sab

[t r

N 05026 - Instabilidade na Sisterma
Comprs gov.bedin 0016

R

N 04136 - Nova Funcionalidade
“wafarge irrisdria” n sistems
Cantratos God b

et [porm Vol

Ambiente
Copyrigh © 2034 Contratos.goy.be - Todos cireitos meservadcs. Software Live {GFE | DFCOSRVWTUSE| 1.7 28001 20260209-07 11
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@Contrmbr FABRICIO RODRIGUES D4 CRUZ - UASG: 950141

= Solicitar adesao
Solicitar adesio

# | Solcitsradesio ) Adcions

Itemins) para adeséo Justificativa e anexos
Unidade Gerenciadora Namero da compra/Ano Modalidade da compra
[ Buscar gt - | I Buscay mgisto - | [ Stlecianar eginine -]
MNumero da ata/Anc Fomnecedor Unidade solictante
[ Busen fegsirs v] [ Busror egisto bl | 990141-ESP-COORDENADORIA DE ADMINISTRACA |
Itens da ata Mastrar P dos impactos
o i -
l Selecianos um negiso - | =
- @ Nio Sim
Quantidade Vator
Dispenivel Tatal
Unidade Mimero da N*  Fomecedor N Cuantidade  Codige  Valor para Cuantidade  para
o prass d Grupo  ala (0L item Tpo Rem Unitario ~ Vigéncia  Adeslio Solicitada  Adesio
[
= Solicitar adesao Q = F =
Souictar ades3o
Itemins) para adesdo Justificativa e anexos
Processo adesdo
Justificativa da vantagem da adesio Anexo |ustificativa
i & Setecione o arquive
Crearactenes digitados
Foi reslizada d o o e 1 sk cui o i A \ tracho*
mercado a Lei 14 133/2021 (At 23 e Art. 88 52% inc. i '
{ & Sslecione ofs! arquivols!
" o dta " & e Lei 14 " do forn isolad p onup
{Art 86, §2° inc. 17 )
® tso sim
’ -
0 caracteres digtados
e
& Selecione ols) arquiol) ]
A aclaitod dastinad 20 4 i 4 Lokt fiodbtal com MeeLison i . i . fac s i
s cha 30 publica fadaral ds Ore S dacie Social da Unido e 3 izacses da Sochedade Civil f05CH
ificativa d i = o de prog projeto federal Anexo Comprovagiio

O caracteres dhgitados

| & Selecions oo

® ( Scancetar ) (@ salvarrascunho )

Unidade Gerenciadora: 990141 — Diretoria de Administragao
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Ha video explicativo com o passo a passo do procedimento:

https://www.youtube.com/watch?v=I8pFzMDvLpY&t=104s

= E3Youlube i Pesquisar m Q g

O REMANEJAMENTO DE W
QUANTITATIVOS PARA ORGAOS OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES E

UMA ALTERNATIVA IMPORTANTE PARA

A GESTAO EFICIENTE DAS ATAS DE
REGISTRO DE PRECOS NO AMBITO

DO COMPRAS.GOV.BR

Pilula 46 - Como aderir as Atas de Registro de Pregos no Contratos.gov.br

Escola de Governo do Estado de Sdo Paulo - E
e gesp dh10 G 2> comparther [ Salver S Clipa L Download e

4.2 Solicitagao por e-mail (quando nao houver acesso ao

sistema)

Os Orgdos/Entidades que n3o possuirem acesso ao portal

Compras poderao encaminhar a solicitagao por e-mail ao

Orgdo Gerenciador: & crprecos@sp.gov.br




5. PROCEDIMENTOS DO ORGAO GERENCIADOR

5.1

Quando a solicitagao for realizada pelo sistema

contratos.gov.br

-huuN!—\

Recebimento do pedido de adesao pelo sistema

. Andlise da solicitacdo pelo Orgdo Gerenciador
. Encaminhamento do pedido ao fornecedor registrado

. Andlise, pelo fornecedor, da possibilidade de

atendimento

. Confirmacao da adesao no sistema, em caso de aceite

. Disponibilizacdo, por e-mail, dos documentos

necessarios a instrucao do processo de contratacao

5.2 Quando a solicitagao for realizada por e-mail

1.
2.

3.

Recebimento da solicitacdo pelo Orgdo Gerenciador
Avaliacao do pedido em conjunto com a empresa
vencedora da Ata

Comunicacdo da decisdo ao Orgdo/Entidade N3o

Participante por e-mail



6. PRAZO PARA EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apds a autorizacdo do Orgdo Gerenciador, o Orgdo/Entidade

Nao Participante devera efetivar a aquisicao ou contratagcao

em até 90 (noventa) dias, observando-se o prazo de vigéncia

da Ata de Registro de Precos.

Fundamento legal: art. 31, § 22, do Decreto Federal n2

11.462/2023.

7. RESPONSABILIDADES DO ORGAO / ENTIDADE NAO

PARTICIPANTE

Nos termos da Lei n? 14.133/2021 (art. 23 e art. 86, § 29,

inciso lll), o Orgdo/Entidade N3o Participante devera:

Realizar pesquisa de precos para comprovar que 0s
valores registrados sdao compativeis com os valores
praticados no mercado;

Justificar a vantagem da adesao a Ata de Registro de
Precos;

Avaliar a conveniéncia e a oportunidade da

contratacao;

10
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. Observar suas regulamentacgdes proéprias;
. Atentar para a viabilidade juridica e para as orientacOes

dos 6rgaos de controle.

8. REFERENCIAS NORMATIVAS

. Decreto Federal n2 11.462/2023
. Lei Federal n?14.133/2021

9. CONTATOS PARA SUPORTE

Divisao de Gestao de Registro de Pregos

{ Telefone: (11) 5067-0255

& E-mail: crprecos@sp.gov.br

Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Subsecretaria de Gestdao Corporativa
Diretoria de Administracao
Coordenadoria de Suprimentos e Gestao de Contratos




